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STELLENAUSSCHREIBUNG LEITER*IN DER GESCHÄFSSTELLE VOLLZEIT 
Ort: Hannover 
 
Der Niedersächsische Integrationsrat (NIR) setzt sich aus den Vertreterinnen und Vertretern 
der Integrations-/Migrationsräte, -beiräte oder -ausschüsse zusammen, die bei den 
Mitgliedsgemeinden, -städten und -kreisen bestehen. 
 
Der Niedersächsische Integrationsrat (NIR) sucht zum 01.01.2024 eine*n Leiter*in der 
Geschäftsstelle in Vollzeit. 
 
Zu den Aufgaben der Leitung der Geschäftsstelle gehören: 

• Koordinierung der Arbeit und Aktivitäten des Vorstandes und der Mitglieder 
• Planung, Organisation und Protokollierung der Sitzungen der Organe des NIR 

(Delegiertenversammlungen, Vorstandssitzungen, Arbeitsgruppen) 
• Vorbereitung von Entscheidungen für den Vorstand, Ausführung von Beschlüssen des 
Vorstandes und des Plenums 

• Haushaltsführung, Akquise von Finanzmitteln 
• Öffentlichkeitsarbeit und Mediendienste für den NIR 
• Lobbyarbeit: Förderung der Vernetzung mit Politik sowie anderen Institutionen und 

Verbänden auf Landesebene  
• Fachliche Begleitung der in die Kommissionen und Gremien entsandten Delegierten 
• Planung, Organisation und Durchführung von landesweiten Veranstaltungen 

 
Vorausgesetzt werden: 

• Abgeschlossene Hochschulausbildung (bevorzugt Master, Magister, Diplom) im 
Bereich Sozialwissenschaften, Soziologie, Politikwissenschaften, 
Erziehungswissenschaften o.ä. sowie einschlägige Berufserfahrung 

• Kenntnisse und Erfahrungen im Themenfeld Migration und Teilhabe 

• Erfahrung in Projektantragstellung, -steuerung und -abwicklung 

• Erfahrung in Teamleitung mit der Fähigkeit zur Strukturierung von Teamprozessen 

• Erfahrungen in Lobbyarbeit und Interessenvertretung 

• Organisationsvermögen, Kreativität und Ausdauer 

• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie Einfühlungsvermögen 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Strategisches Denken 

• Identifikation mit den Zielen und dem Selbstverständnis vom Niedersächsischen 
Integrationsrat 

 
Wir bieten: 

• eine intellektuell anregende und sozial sinnhafte Tätigkeit 

• politische Mitgestaltungsmöglichkeiten 

• Entgeltzahlung nach TVöD-Länder (EGr 11) 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Home-Office-Tage möglich (nach Absprache) 
 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreibung und Lebenslauf in 
einem PDF-Dokument) bis zum 31.12.2023 an nir@bildungsverein.de  
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